PATVIRTINTA

Kauno misky ir aplinkos inzinerijos
kolegijos direktoriaus

2021-08-30 jsakymu Nr. M-13

KAUNO MISKU IR APLINKOS INZINERIJOS KOLEGIJOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMO, PRIEMIMO,
APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno miSky ir aplinkos inzinerijos kolegijos apriipinimo bendrojo lavinimo vadovéliais,
mokymo priemonémis ir literatira tvarka (toliau —Tvarka), parengta vadovaujantis Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
aprasu, patvirtintu LR Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755.

2. Si Tvarka nustato vadovélio ir mokymo priemoniy paskirtj, funkcijas, vadovéliy, mokymo
priemoniy ir literatiiros jsigijima, jy apskaita, saugojima, iSdavima, atsiskaityma, vadovéliy skolinimo ir
skolinimosi tvarka, ataskaity pateikima.

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemong, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti konkrecioje Svietimo,
mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti
nustatyty pasiekimy.

Leidéjas/teikéjas — autorius, autoriy grupé, leidykla ar Kitas juridinis asmuo, susijes su
vadovéliy ir mokymo priemoniy rengimu, leidyba ir platinimu.

Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemoné, daiktai, medziagos ir jranga.

Galimy jsigyti vadovéliy sarasas — patvirtinimo Zyma turin¢iy Lietuvoje isleisty vadovéliy ir
eksperty komisijy rekomenduoty uzsienyje isleisty vadoveliy, kuriuos galima pirkti uz mokinio krepselio
1¢8as, skirtas vadovéliams, sarasas, sudarytas pagal eksperty komisijy ir leidéjy/tiekéjy sitlymus.

Literatara — ugdymo procesui reikalinga programiné, informaciné, mokslo populiarioji, vaiky,
metodiné literattira.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildancios mokymo

priemonés, kurias tarpusavyje sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné saranga.

II. VADOVELIAI

4. Vadovélio paskirtis — padéti mokiniams siekti Svietimo ir mokslo ministro patvirtintose
bendrosiose bei profesinio mokymo programose apibrézty ugdymo tiksly ir rezultaty, t.y. plétoti
kompetencijas — kurti vertybiniy nuostaty sistema, jgyti reikiamy ziniy, gebéjimy, jgiidziy.

5. Pagrindinés vadovélio funkcijos yra $ios:



5.1. skatinti mokinio mokymosi motyvacijg ir padéti ugdytis vertybines nuostatas, kurios
svarbios formuojantis samoningg pozitrj j mokymasi, renkantis tolesng¢ ugdymosi kryptj ir brandinant
asmens doring, tautine ir pilieting savimong;

5.2. sudaryti galimybes plétoti mokiniy bendruosius geb&jimus (mokymosi mokytis, socialinius,
komunikacinius, pazintinius, veiklos ir kt.) ir specifinius to dalyko (ugdymo srities) gebéjimus;

5.3. padéti mokiniui jgyti ziniy ir ugdytis supratimg teikiant jam aktualig informacija: specialiai
mokymuisi atrinkta, susisteminta, integruota, pritaikyta medziaga ir nuorodas j kitus informacijos
Saltinius.

6. Uzsienyje iSleistas vadovélis uzsienio kalbai mokytis turi atitikti pagrindines demokratinés
visuomengs vertybes ir nepriestarauti Lietuvos Respublikos teisés aktams (antrastinio lapo antroje puséje
jraSyta mokymo metai, vertintojy pavardés).

7. Kolegijoje atsakinga uz vadovéliy uzsakyma, pirkima, apskaitg, i§davima, surinkimg, saugojima,
ataskaity ir informacijos pateikimga yra bibliotekininkeé.

8. Surinkus mokytojy pageidavimus pagal Svietimo ir mokslo ministerijos parengta Galiojanéiy
vadovéliy sarasa, sudaromas Uzsakomy vadovéliy sarasas kalendoriniams metams.

9. Isigyti vadovéliai antspauduojami, jraSomi j apskaitg. Pildomi $ie dokumentai: vadovéliy fondo
visuminés apskaitos knyga, vadovéliy fondo apskaitos kortelés, vadovéliy isdavimo — grazinimo lapai,
kompiuteriné vadovéliy apskaita.

13. 1-3 kurso mokiniams vadovéliai iSduodami mokslo mety pradzioje, uz kuriuos jie pasiraso.
Mokslo mety pabaigoje surenkami. Uz vadovélius atsako juos paéme¢ mokiniai.

14.Vadovéliai nurasomi vadovaujantis Galiojan¢iy vadovéliy saradu (parengia Svietimo ir mokslo
ministerija). Vadovélius nuraso direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. NuraSymo aktai saugomi ir

registruojami testiniais numeriais.

I1l. MOKYMO PRIEMONES

15. Mokymo priemoniy paskirtis — padéti mokiniams siekti ugdymo srities, integruoto kurso, dalyko
bendrojoje programoje ar dalyko modulyje numatyty mokymo ir mokymosi tiksly ir kompetencijy,
skatinti motyvacija mokytis, aktyvy ir savarankiska mokymasi.

16. Vadovélj papildancios mokymo priemonés (pratyby sasiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai,
uzdavinynai, atlasai, zemelapiai, garso ar vaizdo jraSai, kompiuterinés laikmenos, Zodynéliai, zinynai,
kortelés, paveiksleliai, plakatai, skaidrés ir kita) papildo vadovélio medziaga. Pagrindinés vadovélj
papildanc¢iy mokymo priemoniy funkcijos yra Sios:

16.1. papildyti ir konkretizuoti vadovélio medziagg, atskleisti naujus nagriné¢jamy temy
aspektus;

16.2. skatinti aktyvig ir jvairig mokinio veikla pateikiant jvairias uzduotis, skirtas taikomojo ir
kiirybinio pobtidzio veiklai,

16.3. diferencijuoti uzduotis ir mokiniams keliamus reikalavimus pagal jgyty Ziniy ir gebéjimy

lygi;



16.4. individualizuoti mokiniy darbg, atsizvelgus j jy gebé&jimus, mokymosi stiliy, ugdymosi
poreikius, polinkius ir interesus;

16.5. padéti mokytojui jvertinti mokiniy pasiekimus ir patiems mokiniams jvertinti savo
rezultatus, i$skirti pasiekimus, problemas ir spragas, numatyti tolesnes mokymosi perspektyvas.

17. Mokytojo knyga (mokytojui skirta metodiné priemoné) padeda planuoti, organizuoti,
diferencijuoti ir individualizuoti ugdymo procesa dirbant su vadovéliu ir teikia ugdymo procesui
reikalingos papildomos medziagos. Pagrindinés mokytojo knygos funkcijos yra Sios:

17.1. padéti planuoti, organizuoti, diferencijuoti ir individualizuoti, vertinti mokymo ir
ugdymo procesg, atsizvelgus j mokiniy amziy, geb&jimus, specialiuosius ugdymosi poreikius ir dalyko
(ugdymo srities) ypatybes;

17.2. sitilyti mokymo strategijas ir veiklas, pritaikytas jvairiems mokiniy ugdymosi poreikiams
ir mokymaosi stiliams;

17.3. pateikti papildomos mokymo medZiagos, kuri padéty veiksmingiau siekti bendrosiose
programose apibrézty pasiekimy.

18. Vadove¢lis, mokytojo knyga ir vadovélj papildanc¢ios mokymo priemonés, kuriuos tarpusavyje
sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné sgranga, sudaro vadovélio komplekts.

19. Skaitmeninés mokymo priemonés (mokomoji programiné, techniné jranga ir metodiné
medziaga), naudojamos mokymui ir mokymuisi, mokiniy mokymosi motyvacijai skatinti ir mokymuisi
individualizuoti.

20. Ugdymo procesui reikalinga literatiira (programing, informaciné, mokslo populiarioji, metodiné
literatiira) padeda ugdyti mokiniy skaitymo ir kalbos jgiidzius, komunikavimo ir kultiiring kompetencija,
informacinius geb¢jimus, teksto analizavimo ir interpretavimo jgidZzius, geb¢jima veikti jvairiose
socialinése ir kultlirinése situacijose, formuotis pilieting savimong. Metodiné literatiira padeda mokytojui
veiksmingiau ir kokybiskiau organizuoti ugdymo procesa.

21. Daiktai, medziagos ir jranga (dalykui mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo, kiirybos,
informacinés ir vaizdinés priemonés) padeda mokiniams susipazinti su dalyko specifika, tobulina
praktinius gebéjimus, teikia galimybiy kirybiskai atlikti uzduotis, pagyvina ugdymo procesa. Sios
priemonés padeda mokiniams sutelkti démesj, geriau suvokti dalyko temas ir uzduotis, jsiminti ir suprasti
teikiamga informacija.

22. Centralizuotai perkamy skaitmeniniy mokymo priemoniy saraSe, kurj tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministras, jrasytas skaitmenines mokymo priemones perka Svietimo ir
mokslo ministerijos jgaliotos institucijos.

23. Pratyby sasiuvinius mokiniai jsigyja uz savo lésas.

24. Metodinés grupés pirmininkas su direktoriaus pavaduotoja ugdymui surenka mokytojy
pageidavimus.

25. Viesyjy pirkimy tarnybos vadové perka mokymo priemones.

26. Isigytas mokymo priemones jraso j apskaita, atsako uz jy saugojimg ir i§davima mokytojams ir

mokiniams bibliotekos vedéja.



IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

27. Mokykla uz mokymo 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti vadovéliy,
apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, vadovéliy, skirty pagal
tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui, spausdinty, skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo
priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar skaitmenine mokymo priemone, daikty, medziagy,
jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

28. Be mokymo 1é8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, mokyklai taip pat
gali biiti skiriama papildomai 1€Sy 1§ valstybés biudzety vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti.

29. Mokykla jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatyme nustatyta tvarka.

30. Pratyby sgsiuvinius perka tévai.

V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRISTATYMAS

31. Vadovélius ir mokymo priemones leid¢jai/tiekéjai su saskaitomis — faktiromis, kuriose
nurodytas konkretus gaveéjas — mokykla, atveza i Svietimo jstaiga, jei taip numatyta sutartyje.
32. Kolegijos direktoriaus paskirti asmenys vadovélius, mokymo priemones kartu su pateiktomis

saskaitomis — faktliromis atsiima i§ Kurjerio.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Mokiniai bibliotekai grazina tvarkingus vadovélius.

34. Isigytos mokymo priemonés iSduodamos dalyky mokytojams j kabinetus, uzrasius j kabinetams
skirty vadoveliy sarasus.

35. Mokinys ar mokytojas, pametes ar suniokojes vadovélj, mokymo priemong, literatiirg, privalo
juos pakeisti naujais arba atsiskaityti bibliotekai trikstamais vadovéliais, mokymo priemonémis ar
literatlira atitinkanciais pamesto kaing.

36. Palikdamas kolegija, mokinys privalo grazinti vadovélius ir literatirg bibliotekininkui ir
uzpildyti atsiskaitymo lapelj. Uzpildyta atsiskaitymo lapel; su bibliotekininko parasu ir antspaudu
pristatyti Profesinio mokymo skyriaus sekretorei.

37. I8einantis i§ darbo mokytojas privalo atsiskaityti su biblioteka uz vadovélius, mokymo

priemones, literaturg.



