7.2.

7.3.
8.

ASMENS DUOMENY TVARKYMO
KAUNO MISKY IR APLINKOS INZINERIJOS KOLEGIJOJE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Asmens duomeny tvarkymo Kauno misky ir aplinkos inZinerijos kolegijoje tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymo tikslus, subjekty, tvarkanciy asmens duomenis,
pareigas, duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka, organizacines asmens duomeny saugumo
priemones.
Aprasas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 94/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA)) ir kitais teisés aktais.
Kauno misky ir aplinkos inZinerijos kolegija (toliau — Kolegija) yra visy Kolegijos veiklos ir vidaus
administravimo procesuose surinkty duomeny valdytojas, taip pat duomeny subjekty bei treciy Saliy
perduoty asmens duomeny tvarkytojas.
Aprasas taikomas Kolegijai (duomeny valdytojui) ir visiems Kolegijoje dirbantiems asmenims (pagal darbo
sutartj bei kitais pagrindais), kurie tvarko asmens duomenis arba juos suzinojo vykdydami darbo pareigas.
Asmens duomenys Kolegijoje tvarkomi siekiant jgyvendinti funkcijas, numatytas Lietuvos Respublikos
mokslo ir studijy jstatyme ir Darbo kodekse, taip pat kitais pagrindais.
Kolegijoje tvarkomi visy Kolegijos bendruomenés nariy — esamy ir buvusiy darbuotojy, studenty, taip pat
kity asmeny, jstatymy nustatyta tvarka sutartiniy ir kity teisiniy santykiy pagrindu pateikusiy informacijg,
asmens duomenys.
Siame Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos:
Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip
antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés,
ekonominés, kultlrinés ar socialinés tapatybés poZzymius;
Duomeny apsaugos pareigiinas — Kolegijos direktoriaus paskirtas darbuotojas arba asmuo, su kuriuo
Kolegija yra sudariusi paslaugy teikimo sutartj, kuriam pavesta atlikti uzduotis, nustatytas BDAR, ADTA]
ir kituose teisés aktuose.
Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys.
Kitos vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos BDAR, ADTA] ir kituose teisés aktuose.

I SKYRIUS

ASMENS DUOMENUY TVARKYMO TIKSLAI

9. Asmens duomenys Kolegijoje tvarkomi Siais tikslais:

9.1.

Siekiant sudaryti ir jvykdyti studijy sutartj (studijy proceso administravimo tikslu): studenty priémimo
j Kolegija jforminimas, studijy sutarciy sudarymas, studijy proceso organizavimas ir vykdymas, studijy
baigimo dokumenty i$davimas, studenty apskaita. Duomeny subjekty kategorija: studentai. Siame
punkte nurodytais tikslais tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, asmens
tapatybe patvirtinancéio dokumento numeris, kopija, lytis, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto



9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

adresas, pageidaujamy studijy duomenys (pageidavimo nr., fakultetas, valstybinis programos kodas,
programos pavadinimas, forma), LAMA BPO (Lietuvos aukstyjy mokykly asociacijos bendram priémimui
organizuoti) kodas, studijy finansavimas, baigtos mokyklos duomenys (kodas, pavadinimas, tipas, kalba,
baigimo metai, Salis, jgyta kvalifikacija), uZsienio kalba studijy metu, studijos esamuoju metu, leidimas
nuolat gyventi LR, atestato duomenys (serija, numeris, blanko kodas, iSdavimo data, priedo serija,
priedo numeris, registracijos numeris), asmens dokumento tipas ir numeris, pilietybé, kariné tarnyba,
nuotrauka, duomenys apie asmens studijas (studijy pakopa, forma, fakultetas, programa, kursas,
semestras, grupé, studijuojanciojo rasis, finansavimo pobudis, krepselio dydis ir metai, studento
pazymeéjimo numeris, iSklausyti dalykai, atsiskaitymy forma, data, studijy pasiekimy jvertinimai, studijy
sutarties pazeidimai, skirti paskatinimai ir nuobaudos), socialiné padétis (priklausymas socialiai remtiny
asmeny grupei), duomenys apie jmoky uZ studijas dydj, perskai¢iavimg, jmoky uZ studijas termino
atidéjima (padalijimg), atliktos jmokos ir (ar) iSmokos, jy dydis ir datos, duomenys apie skolas uz
studijas, individualus studijy grafikas, informacija i$ darbovietés apie darbo terminus, profesija,
pareigas, praleistas paskaitas/atsiskaitymus pateisinancios pazymos (teismo Saukimai, medicininés
pazymos, sporto federacijy pazymos ir kt.), diplomy duomenys, studijuojanciajam suteikti
identifikaciniai numeriai, banko sgskaitos numeris, studijuojanciajam iSduoty dokumenty tipas, serija,
numeris, galiojimo (iSdavimo) data, parasas.

Siekiant sudaryti ir jvykdyti klausytojo sutartj, klausytojy studijy proceso administravimo tikslu:
klausytojy priemimo j Kolegijg jforminimas, klausytojy sutarciy sudarymas, klausytojy studijy proceso
organizavimas ir vykdymas, studijy baigimo dokumenty iSdavimas, klausytojy apskaita. Duomeny
subjekty kategorija: klausytojai. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi $ie duomenys: vardas,
pavardé, asmens kodas, gimimo data, lytis, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
pilietybé, issilavinimo duomenys (baigtos mokyklos kodas, pavadinimas, tipas, baigimo metai, 3alis),
duomenys apie asmens studijas, iSklausyti dalykai, atsiskaitymy forma, data, studijy pasiekimy
jvertinimai, klausytojo sutarties pazeidimai, skirti paskatinimai ir nuobaudos), klausytojams suteikti
identifikaciniai numeriai, atliktos jmokos; jy dydis ir datos, duomenys apie skolas uz studijas,
klausytojams iSduoty dokumenty tipas, serija, numeris, galiojimo (iSdavimo) data, parasas.

Siekiant sudaryti ir vykdyti triSale studento praktinio mokymo sutartj. Duomeny subjekty kategorija:
studentai, praktikai priimancios jmonés atstovai, Kolegijos darbuotojai. Siame punkte nurodytais tikslais
tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardeé, studijy programos pavadinimas, kursas, asmens kodas, el.
pasto adresas, telefono numeris, darbdavio (jmonés) adresas, darbdavio atstovo vardas, pavardé, el.
pasto adresas, telefono numeris, Kolegijos praktikos vadovo vardas, pavardé, telefono numeris.
Tarptautiniy studijy administravimo tikslu. Duomeny subjekty kategorija: uZsienio $aliy studentai.
Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi $ie duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data,
asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, lytis, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, pilietybé, Seiminé padétis, darbo staZas, socialiné padétis (priklausymas socialiai remtiny
asmeny grupei), kariné tarnyba, issilavinimo duomenys (baigtos mokyklos kodas, pavadinimas, tipas,
baigimo metai, salis), duomenys apie asmens studijas (studijy pakopa, forma, fakultetas, programa,
kursas, semestras, grupé, studijuojanciojo rasis, finansavimo pobudis, krepselio dydis ir metai, studento
pazymeéjimo numeris, isklausyti dalykai, atsiskaitymy forma, data, studijy pasiekimy jvertinimai, studijy
sutarties pazeidimai, skirti paskatinimai ir nuobaudos), diplomy duomenys, studijuojanciajam suteikti
identifikaciniai numeriai, banko saskaitos numeris, atliktos jmokos ir (ar) iSmokos, jy dydis ir datos,
studijuojanciajam iSduoty dokumenty tipas, serija, numeris, galiojimo (iSdavimo) data, parasas.
Bendrabucio kambario nuomos sudarymo ir vykdymo tikslu. Duomeny subjekty kategorija: studentai,
Kolegijos darbuotojai, sve¢iai ir kiti asmenys. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi $ie duomenys:
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, asmens kodas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,



9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

kambario numeris, atliktos jmokos, jy dydis ir datos, bendrabucio tvarkos paZeidimai, skirtos
nuobaudos, duomenys apie skolas uz kambario nuomg, parasas.

Darbo sutarties sudarymo ir vykdymo tikslu: Duomeny subjekty kategorija: darbuotojai. Siame punkte
nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: vardas, pavardé, pilietybé, adresas, asmens kodas, gimimo data,
lytis, nuotrauka, parasas, Seiminé padétis, Seimos nariy ir islaikytiniy vardai bei pavardés, asmens kodai,
asmens socialinio draudimo pazymeéjimo numeris, darbo uzmokescio bei socialinio draudimo jmoky
sumos, savanorisko draudimo sutar¢iy duomenys, draudimo valstybés |éSomis datos, dalyvavimo
pensijy kaupime duomenys, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, gyvenimo ir veiklos aprasymas, pareigos, duomenys apie priémimg (perkélimg) j pareigas,
atleidimg i pareigy, darbo stazg, pareigos, j kurias asmuo pageidauja bati paskirtas ar perkeltas,
tabelinis darbuotojo identifikavimo numeris, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, pedagoginiai
vardai, duomenys apie atostogas, duomenys apie komandiruotes, duomenys apie atskirg darbo grafika,
duomenys apie darbo uzmokestj, iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laikg,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius ar darbo pareigy pazeidimus, duomenys apie
darbuotojy veiklos vertinimg, studenty atsiliepimai apie déstytojus, viesyjy ir privaciy interesy
deklaravimo duomenys, asmens duomenys, susije su asmens sveikata, paso ir (ar) asmens tapatybés
kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, dokumenty registracijos
data ir numeris, ankstesné darbovieté ir pareigos, buvusi pavardé, jgyto mokslo pazyméjimy numeriai,
parasas, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo.

Kity sutarciy (pirkimo-pardavimo, paslaugy teikimo, autorinés, rangos, bendradarbiavimo, paramos
teikimo ir kt.) sudarymo ir vykdymo tikslais. Duomeny subjekty kategorija: pardavéjai, paslaugy
teikéjai, autoriai, rangovai, uzsakovai, partneriai, paramos teikéjai ir kt. Siame punkte nurodytais tikslais
tvarkomi duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, adresas, telefono numeris,
elektroninio pasSto adresas, atstovaujamos jmonés, jstaigos, organizacijos pavadinimas, kontaktiniai
duomenys, pareigos, parasas, kiti sutarties turinyje perteikti duomenys.

Mokslo proceso administravimo tikslu: mokslo produkcijos autorystés konstatavimas, darbuotojy ir
studenty mokslinés veiklos rezultaty vertinimas. Duomeny subjekty kategorija: pedagoginiai
darbuotojai ir studentai. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi $ie duomenys: duomeny subjekto
vardas, pavardé, asmens kodas, asmeniniai telefono numeriai, asmeninis elektroninio pasto adresas,
darbovieté, gimimo data, institucija, institucijos padalinys, pareigos, mokslo laipsnis, darbo pradZios
data, darbo pabaigos ir (ar) gynimo data, baigiamojo ar mokslinio darbo parasymo kalba, baigiamojo ar
mokslinio darbo tema, baigiamojo ar mokslinio darbo tema angly kalba, baigiamojo ar mokslinio darbo
santrauka lietuviy ir angly kalba, darbo gynimo proceso dalyviy pareigos ir tapatybe nustatant
naudojami duomenys, baigiamojo arba mokslinio darbo prieigos statusas internete, apribojimo
terminas, paskelbimo data, baigiamojo arba mokslinio darbo sutapties patikros atlikimo poZymis,
baigiamojo arba mokslinio darbo sutapties patikros reikSmé, atlikusio sutapties patikrg asmens
tapatybei nustatyti naudojami duomenys, baigiamojo arba mokslinio darbo dokumentai.

Neformaliojo Svietimo organizavimo ir administravimo tikslu: kursy, seminary klausytojy apskaita ir
administravimas, informacijos sklaida, paZzyméjimy iSdavimas. Duomeny subjekty kategorija:
klausytojai. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: Duomeny subjekto vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, asmeniniai telefono numeriai, asmeninis elektroninio pasto adresas,
darbovieté, gimimo data, institucija (darbo ar studijy), institucijos padalinys (darbo ar studijy), asmens
veiklg jrodantys paZyméjimai ir sertifikatai, asmens sveikatos (iS medicininés knygelés) isSrasas,
duomenys apie atliktus mokéjimus.

Neformaliuoju ir savaiminio mokymosi biidu jgyty kompetencijy vertinimo ir pripazinimo tikslu:
pretendenty apskaita, vertinimo ir pripaZzinimo proceso administravimas. Duomeny subjekty kategorija:
asmenys, siekiantys jgyty kompetencijy vertinimo ir pripaZzinimo. Siame punkte nurodytais tikslais



9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

tvarkomi duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, asmeniniai
telefono numeriai, asmeninis elektroninio pasto adresas, darbovieté, gimimo data, institucija (darbo ar
studijy), institucijos padalinys (darbo ar studijy), asmens darbine ar kitg veiklg jrodantys pazyméjimai ir
sertifikatai.

Konferencijy, seminary ir kity renginiy organizavimo tikslu. Duomeny subjekty kategorija: studentai,
darbuotojai, kiti renginiy dalyviai. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: Duomeny
subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, asmeniniai telefono numeriai, atsiskaitomosios sgskaitos
numeris, asmeninis elektroninio pasto adresas, darbovieté, gimimo data, institucija (darbo ar studijy),
institucijos padalinys (darbo ar studijy), pareigos, mokslo laipsnis, elektroninio pasto adresas, mokslinio
darbo parasymo kalba, baigiamojo ar mokslinio darbo santrauka lietuviy ir angly kalba, mokslinio darbo
prieigos bilsena internete, apribojimo terminas, paskelbimo data, atlikusio sutapties patikrg asmens
tapatybei nustatyti naudojami duomenys, konferencijos dalyvio asmens tapatybei nustatyti naudojami
tapatybés dokumenty duomenys.

Siekiant jgyvendinti veiklos kokybés tyrimy plane numatytas apklausas/tyrimus. Duomeny subjekty
kategorija: studentai ir darbuotojai. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: vardas,
pavardé, el. pasto adresas, telefono numeris, apklausy turinys (atsakymai, atsiliepimai, vertinimas).
Personalo atrankos tikslu: Duomeny subjekty kategorija: siekiantys jsidarbinti asmenys. Siame punkte
nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: Vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, j kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos aprasymas,
duomenys apie issilavinimg ir kvalifikacija, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Kolegijg jpareigoja jstatymai ir kiti
teisés aktai.

Finansy apskaitos administravimo tikslu: Duomeny subjekty kategorija: darbuotojai. Siame punkte
nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: vardas, pavardé, paraSas, darbo uzmokescéio bei socialinio
draudimo jmoky sumos, savanorisko draudimo sutarciy duomenys, draudimo valstybés IéSomis datos,
dalyvavimo pensijy kaupime duomenys, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, pareigos, duomenys apie priemimga (perkélimg) j pareigas, atleidimg i
pareigy, darbo staZzg, pareigos, j kurias asmuo pageidauja bati paskirtas ar perkeltas, tabelinis
darbuotojo identifikavimo numeris, pedagoginiai vardai, duomenys apie atostogas, duomenys apie
komandiruotes, duomenys apie atskirg darbo grafikg, duomenys apie darbo uZmokestj, iSmokas,
kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas,
tarnybinius ar darbo pareigy paZeidimus, duomenys apie darbuotojy veiklos vertinimg, buvusi pavardé.
Finansiniy atsiskaitymy tikslu. Duomeny subjekty kategorija: darbuotojai ir kiti asmenys. Siame punkte
nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, telefono
numeriai, atsiskaitomosios sgskaitos numeris (fiziniams asmenims-lésy gavéjams), elektroninio pasto
adresas, asmens tapatybei nustatyti naudojami tapatybés dokumenty duomenys.

Vidiniy informaciniy sistemy paslaugos suteikimo ir administravimo tikslu:

9.16.1. Lietuvos mokslo, studijy, veiklos ir procesy valdymo informaciné sistema EDINA (Kolegijoje

9.17.

naudojamas EDINA komponentas EBS — informaciné sistema, apimanti tris modulius: finansy
valdymas ir apskaita, darbo uzmokescio apskaita, personalo valdymas). Duomeny subjekty kategorija:
darbuotojai, asmenys, uisiregistrave mokymams Kolegijoje. Tvarkomi duomenys: duomeny subjekto
vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, atsiskaitomosios
sgskaitos numeris (fiziniams asmenims-1éSy gavéjams), elektroninio pasto adresas, asmens tapatybei
nustatyti naudojami tapatybés dokumenty duomenys.

Siekiant skirti vienkartine socialine iSmoka. Duomeny subjekty kategorija: studentai. Duomenys apie

sunkig materialine padétj (jskaitant asmens ir jo Seimos nariy gaunamas pajamas), Seimos sudétj,

Seimos nariy mirties atvejus, vaiko gimima, priklausyma socialiai remtiny asmeny grupei, parasas.



9.18.

9.19.

9.20.

9.21.

9.22.

9.23.

9.24.
9.25.

Siekiant suteikti pirmumo teise gauti vietg Kolegijos studenty bendrabutyje. Duomeny subjekty
kategorija: studentai, siekiantys apsigyventi bendrabutyje. Duomenys apie naslaitio statusa, nejgalumg,
Seimos sudetj, priklausyma socialiai remtinai Seimai, kitokj socialinj pazeidzZiamuma, parasas.

Siekiant apsaugoti Kolegijos studenty bendrabucio turto ir gyventojy sauguma. Duomeny subjekty
kategorija: bendrabu¢io gyventojy sveciai. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi ie duomenys:
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, asmens kodas, atvykimo j bendrabutj ir iSvykimo laikas, kambario,
kuriame sveciuojamasi, numeris, parasas.

Bibliotekos lankytojy ir turto saugumo uztikrinimo tikslu. Duomeny subjekty kategorija: darbuotojai,
studentai ir kiti asmenys, kurie lankosi Kolegijos bibliotekoje. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi
duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas.

VieSosios tvarkos, turto apsaugos ir praéjimo kontrolés tikslu (siekiant uztikrinti darbuotojy, studenty,
ir kity Kolegijoje ir Kolegijos studenty bendrabuciuose besilankanciy asmeny sveikatos ir turto saugumg,
patalpose esanciy materialiniy vertybiy saugumg, pastaty saugumg), tvarkomi Sie duomenys: vardas,
pavardeé, parasas, asmens kodas, gyvenamoji vieta, patalpos (auditorijos, kabineto, laboratorijos)
numeris, rakto paémimo ir grazinimo laikas, saugos kamery vaizdo jrasai ir nuotraukos.

Asmeny skundy, praSymy ir pareiskimy nagrinéjimo tikslu. Duomeny subjekty kategorija: studentai,
darbuotojai, interesantai, kiti asmenys. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: Duomeny
subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
parasas, skundo, praSymo ar pareiskimo data, skunde, praSyme ar pareiskime nurodyta informacija,
skundo, prasymo ar pareiskimo nagrinéjimo rezultatas, skundo, praSymo ar pareiskimo nagrinéjimo
metu gauta informacija, Kolegijos atsakymo j skundus, prasymus ar pareiskimus turinys, data ir numeris
Dokumenty iSdavimo (graZinimo) ir sisteminimo tikslais. Duomeny subjekty kategorija: studentai,
darbuotojai, kiti asmenys. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: vardas, pavarde,
asmens kodas, gimimo data, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

Rastvedybos tvarkymo tikslais. Posédziy garso jrasai.

Kolegijos veiklos dokumenty administravimo tikslu. Duomeny subjekty kategorija: studentai,
darbuotojai, kiti asmenys. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi duomenys: darbuotojy, studenty,
jmoniy, jstaigy, organizacijy atstovy ir kity j Kolegija besikreipianciy arba su Kolegijos veikla susijusiy
asmeny vardas, pavarde, pareigos, pilietybé, adresas, telefono numeriai, asmens kodas, gimimo data,
lytis, nuotrauka, parasas, Seiminé padétis, Seimos nariy ir islaikytiniy vardai bei pavardés, asmens kodai,
asmens socialinio draudimo paZyméjimo numeris, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, veiklos,
elektroninio pasto adresas, dokumenty (susirasinéjimo, skundy, prasymy, pasiilymy) pateikimo datos,
numeriai, dokumentuose pateikta/nurodyta informacija, skundo, prasymo, pasitlymy nagrinéjimo
rezultatas, dokumenty nagrinéjimo metu gauta informacija, Kolegijos atsakymo j skundus, prasymus ar
pasillymus, rastus turinys, duomenys apie priemima (perkélima) j pareigas, atleidimg i$ pareigy, darbo
stazg, pareigos, j kurias asmuo pageidauja bdti paskirtas ar perkeltas, duomenys apie issilavinimg ir
kvalifikacija, pedagoginiai vardai, duomenys apie atostogas, duomenys apie komandiruotes, duomenys
apie atskirg darbo grafikg, duomenys apie darbo uZmokestj, iSmokas, kompensacijas, pasalpas,
informacija apie dirbtg darbo laikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, tarnybinius ar darbo
pareigy pazeidimus, duomenys apie darbuotojy veiklos vertinima, studenty atsiliepimai apie déstytojus,
viesyjy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, asmens duomenys, susije su asmens sveikata, paso
ir (ar) asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga,
dokumenty registracijos data ir numeris, ankstesné darbovieté ir pareigos, buvusi pavardé, jgyto mokslo
pazymeéjimy numeriai, garso jrasai, parasas, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ar
jmonés/jstaigos, duomenys apie asmens studijas (studijy pakopa, forma, fakultetas, programa, kursas,
semestras, grupé, studijuojanciojo rusis, finansavimo pobudis, krepselio dydis ir metai, studento



pazymeéjimo numeris, isklausyti dalykai, atsiskaitymy forma, data, studijy pasiekimy jvertinimai, studijy
sutarties pazeidimai, skirti paskatinimai ir nuobaudos), diplomy duomenys.

9.26. Komunikacijos tikslais. Duomeny subjekty kategorija: darbuotojai, studentai ir kiti j Kolegija
besikreipiantys ar su Kolegijos veikla susije asmenys. Siame punkte nurodytais tikslais tvarkomi
duomenys: vardas, pavardé, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

Il SKYRIUS
SUBJEKTY, TVARKANCIY ASMENS DUOMENIS, PAREIGOS

10. Kolegija, kaip duomeny valdytojas privalo:

10.1. uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdyti teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens
duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

10.2. tvirtinti asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus;

10.3. uztikrinti darbuotojy mokymag ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje;

10.4. paskirti duomeny apsaugos pareigling ir (arba) kitus asmenis, atsakingus uz asmens duomeny tvarkyma
Kolegijoje;

10.5. supazindinti su Siuo Aprasu darbuotojus elektroniniu pastu arba pasirasytinai;

10.6. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareiglnas buty tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens
duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima;

10.7. uztikrinti bdtinus isteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareiglnui vykdant jam pavestas
uzduotis;

10.8. suteikti galimybe duomeny apsaugos pareiginui kelti kvalifikacijg ir iSlaikyti savo ekspertines Zinias
asmens duomeny apsaugos srityje;

10.9. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareiginas negauty jokiy nurodymy dél jam pavesty asmens
duomeny tvarkymo uzduociy vykdymo, ir neskirti uzduociy ir pareigy, galinCiy sukelti interesy konfliktg;

11. Kolegijos atsakingi asmenys informaciniy technologijy srityje privalo:

11.1. uztikrinti, kad asmens duomenis Kolegijos tvarkomose informacinése sistemose tvarkyty tik tie
asmenys, kuriems tai bdtina vykdomoms darbinéms funkcijoms atlikti, ir tik tokios apimties, kuri bitina
numatytiems tikslams pasiekti;

11.2. dalyvauti nustatant Kolegijos tvarkomy informaciniy sistemy technines duomeny apsaugos priemones;

11.3. uztikrinti teisétg asmens duomeny tvarkymg ir reikiamy techniniy duomeny apsaugos priemoniy
jgyvendinima Kolegijos valdomy ir (ar) tvarkomy informaciniy sistemy priemonémis;

11.4. uztikrinti asmens duomeny saugojimg techninémis priemonémis tokia forma, kad duomeny subjekty
tapatybe baty galima nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo
tvarkomi;

11.5. vykdyti poveikio tvarkant asmens duomenis vertinima;

11.6. esant poreikiui, konsultuotis su duomeny apsaugos pareiginu;

11.7. pareikalavus, teikti asmens duomeny apsaugos pareiglinui atitinkama informacija;

11.8. uztikrinti, kad asmens duomenys buty tvarkomi laikantis Sio AprasSo ir kity, su asmens duomeny
tvarkymu susijusiy teisés akty reikalavimy;

11.9. uztikrinti, kad duomeny subjekto teisés bty tinkamai jgyvendintos ir visa informacija duomeny
subjektui baty pateikiama aiskiai, suprantamai ir priimtina forma.

12. Kolegijos padaliniai ir darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

12.1. laikytis BDAR, ADTA] ir kity norminiy bei Kolegijos teisés akty, reglamentuojanciy duomeny apsaugg;

12.2. uztikrinti, kad asmens duomenys baty renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau nebdty tvarkomi
su tais tikslais nesuderinamu bidu;

12.3. tvarkyti asmens duomenis tiksliai, sgzZiningai ir teisétai;



12.4. uztikrinti, kad asmens duomenys bty tikslQs ir prireikus atnaujinami;

12.5. uztikrinti, kad asmens duomenys buty tapatds, tinkami ir tik tokios apimties, kuri batina jiems rinkti ir

toliau tvarkyti;

12.6. istaisyti, papildyti, sunaikinti netikslius ar neis§samius duomenis arba sustabdyti jy tvarkymg;

12.7. tvarkyti asmens duomenis taip, kad duomeny subjekty tapatybe bity galima nustatyti ne ilgiau nei to

reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkom:i;

12.8. uztikrinti, kad asmens duomenys bity tvarkomi laikantis organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo

priemoniy, nurodyty Siame Aprase ir kituose tvarkomy informaciniy sistemy dokumentuose;

12.9. rengti ir teikti duomeny apsaugos pareiglinui asmens duomeny tvarkymui reikalingus dokumentus ir

informacijg Kolegijos dokumentuose ir teisés aktuose nustatyta tvarka (jgyvendinant duomeny subjekty
teises);

12.10. uztikrinti elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty su asmens duomenimis sunaikinima, pasibaigus

nustatytiems asmens duomeny saugojimo terminams;

12.11. uztikrinti tinkamy organizaciniy priemoniy, skirty apsaugoti tvarkomus asmens duomenis nuo

13.

14.

15.

16.

17.

atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto
tvarkymo, jgyvendinima.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMO REIKALAVIMAI

Asmens duomenys Kolegijoje renkami teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka juos gaunant tiesiogiai is
duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanciy ir turinciy teise jg teikti subjekty
ir sutarciy pagrindu.

Asmens duomenys Kolegijoje tvarkomi neautomatiniu blidu susistemintose rinkmenose ir automatiniu
bldu.

Duomenims tvarkyti automatiniu badu naudojamos Sios informacinés sistemos: Lietuvos mokslo, studijy,
veiklos ir procesy valdymo informaciné sistema EDINA, Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalas
EPP, Vykdomosios bylos portalas, elektroninio archyvo informaciné sistema EAIS, VMI elektroninio
deklaravimo sistema, ,Sodros“ elektroniné draudéjy sistema, Studenty registras, Svietimo informaciné
sistema, Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registras, Centriné vieSyjy pirkimy informaciné
sistema, Elektroniniy valdZios varty portalas, Kolegijos portalo http://www.kmaik.lt administravimo

sistema. Asmens duomenys tvarkomi informacinése sistemose teisés aktuose ir Kolegijos vidaus
dokumentuose nustatytais atvejais ir tvarka.

Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Kolegija turi teise teikti jos tvarkomus asmens duomenis Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijai, Lietuvos Respublikos akademinés etikos ir procediry
kontrolieriui, Lietuvos Respublikos valstybinei mokesciy inspekcijai, Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai, Lietuvos Respublikos teismams, Darbo ginéy komisijai, Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo
tarnybai ir kitiems tretiesiems asmenims pagal prasyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju)
arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

Duomeny subjektas turi teise Zinoti (bati informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkymg. Duomeny
subjektams informacija apie asmens duomeny tvarkyma pateikiama interneto portale
http://www.kmaik.lt. Nurodoma $i informacija:

17.1. duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytoja — Kauno misky ir aplinkos inZinerijos

kolegija, juridinio asmens kodas 111967716, buveinés adresas Liepy g 1, Girionys, LT 53101 Kauno raj.,
Tel.: (8 37) 383 082, (8 37) 383 138, el. pastas: info@kmaik.Im.It;

17.2. duomeny apsaugos pareiglino vardas, pavardeé, elektroninio pasto adresas;


http://www.kmaik.lt/
http://www.kmaik.lt/

17.3. Kolegijoje tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny apimtys ir asmens duomeny tvarkymo tikslai

nurodyti Asmens duomeny tvarkymo Kauno misky ir aplinkos inZinerijos kolegijoje tvarkos apraso Il
skyriuje;

17.4. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir

tvarka.

17.5. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretls asmens

dokumenty (duomeny) saugojimo terminai nustatyti Kolegijos direktoriaus patvirtintame
Dokumentacijos plane. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami,
iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi bati perduoti Kauno regioniniam valstybés
archyvui.

17.6. Duomeny subjektai turi teise prasyti, kad duomeny valdytojas leisty susipaZinti su duomeny subjekto

18.

19.

20.

21.

22.

asmens duomenimis ir juos iStaisyty arba iStrinty, arba apriboty duomeny tvarkymg, arba teise
nesutikti, kad duomenys bity tvarkomi, taip pat teise j duomeny perkeliamumg BDAR ir Sio Apraso V
skyriuje nustatytais atvejais ir tvarka.
Kai i$ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, duomeny valdytojas duomeny subjektui pateikia
informacijg apie asmens duomeny tvarkymg asmens duomeny gavimo metu. Kai asmens duomenys yra
gauti ne iS duomeny subjekto, duomeny valdytojas pateikia informacijg apie asmens duomeny tvarkymg
ne véliau kaip per vieng ménesj nuo asmens duomeny gavimo.
Jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — informacija pateikiama
ne véliau kaip pirma kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba jeigu numatoma asmens duomenis
atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip atskleidziant duomenis pirmg kartg bei nurodant
duomeny gavéjus ir kokiais tikslais atskleidziami duomenys.
Duomeny subjektas BDAR numatytais atvejais turi teise nesutikti, kad jo duomenys buty tvarkomi trecios
Salies, apie savo sprendimg informuodamas duomenis tvarkantj asmenj arba duomeny apsaugos
pareiguna.
Reikalavimas informuoti duomeny subjektg apie jo asmens duomeny tvarkyma netaikomas, kai duomeny
subjektas jau turi informacijos ir tiek, kiek jos turi.
Jeigu duomenys gaunami ne iS duomeny subjekto, informacija apie duomeny tvarkyma neprivalo biti
teikiama ir tuomet, kai:

22.1. tokios informacijos pateikimas yra nejmanomas, tam reikéty neproporcingy pastangy arba jeigu tai gali

labai sukliudyti pasiekti to tvarkymo tikslus (pavyzdZiui, kai duomenys tvarkomi archyvavimo tikslais
viesojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais);

22.2. duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas teisés aktuose;

22.3. kai asmens duomenys privalo islikti konfidencialis laikantis profesinés paslapties prievolés.

23.

24.

25.

Asmens duomenys duomeny gavéjams, esantiems Europos Sgjungos valstybése narése ir kitose Europos
ekonominés erdvés valstybése, teikiami tomis paciomis sglygomis ir tvarka kaip ir duomeny gavéjams,
esantiems Lietuvos Respublikoje.

Asmens duomenys, kurie tvarkomi arba kuriuos ketinama tvarkyti juos perdavus j trecigjg valstybe arba
tarptautinei organizacijai, perduodami tik tuo atveju, jeigu duomeny valdytojas ir duomeny tvarkytojas
laikosi BDAR nuostaty.

Kai Kolegija asmens duomenims tvarkyti pasitelkia duomeny tvarkytoja, su juo privalo blti sudaryta
rasytiné duomeny teikimo sutartis, kurioje turi bati Sios sglygos:

25.1. nurodytas asmens duomeny tvarkymo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas;

25.2. nurodyti teisés aktai ir standartai, kuriais vadovaujamasi tvarkant asmens duomenis;

25.3. pateiktas baigtinis tvarkomy asmens duomeny sgrasas;

25.4. nurodyta, kokius asmens duomeny tvarkymo veiksmus duomeny valdytojo vardu privalo arba turi teise

atlikti duomeny tvarkytojas;



25.5. nurodyta, kaip ir kokiais atvejais atliekamas asmens duomeny tikslinimas, taisymas, kada jie yra

atnaujinami, kaip tvarkomi pasikeite asmens duomenys ir pan.;

25.6. nustatyta duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka;

25.7. numatytas asmens duomeny saugojimo terminas;

25.8. nustatytas konfidencialumo reikalavimo laikymasis;

25.9. numatytos organizacinés bei techninés asmens duomeny saugumo priemonés;

25.10. nustatyta atsakomybé uz sutarties sglygy nesilaikyma.

26.

27.

28.

29.

30.

Duomeny gavéjas turi uztikrinti tinkamy organizaciniy ir techniniy priemoniy, skirty apsaugoti asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

Kolegija, laikydamasis BDAR nuostaty, turimus asmens duomenis gali tvarkyti archyvavimo vieSojo
intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais.

Kolegija asmens duomenis tvarko ir saugo ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretds
asmens dokumenty (duomeny) saugojimo terminai nustatyti Kolegijos direktoriaus patvirtintame
Dokumentacijos plane.

Padaliniai ir darbuotojai, laikydamiesi Kolegijos teisés akty, nebereikalingus duomenis, sukauptus
neautomatiniu bldu, turi sunaikinti taip, kad juose esanti informacija neblty atpaZjstama, o automatiniu
badu surinktus duomenis turi sunaikinti iStrindami nebereikalingus asmens duomeny failus i$ saugojimo
laikmenos taip, kad jy nebdity galima atgaminti.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBIJEKTO TEISIY JGYVENDINIMAS

Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Kolegijos veikloje, turi Sias teises:

30.1. Zinoti (bati informuotas) apie savo duomeny tvarkyma;

30.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

30.3. reikalauti istaisyti netikslius arba papildyti neiSsamius asmens duomenis;

30.4. reikalauti iStrinti duomenis (,teisé bati pamirstam®);

30.5. reikalauti apriboti duomeny tvarkyma;

30.6. teise j duomeny perkeliamuma;

30.7. teise nesutikti, kad su juo susije asmens duomenys bity tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas

31.
32.

vykdomas duomeny subjekto sutikimo pagrindu.
Apraso 30 punkte numatytos teisés gali bati jgyvendintos tik BDAR nustatytais pagrindais ir tvarka.
Kolegija privalo sudaryti sglygas duomeny subjektui jgyvendinti Siame skyriuje nustatytas teises, iSskyrus
jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

32.1. valstybés sauguma ar gynybag;

32.2. viesajg tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg, tyrimg, nustatymg ar baudziamajj persekiojima;

32.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

32.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma;

32.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

33.

34.

Duomeny subjektas, Kolegijos sekretoriate pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenty ar
elektroniniy rysiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai identifikuoti asmenj, turi teise susipazinti su
Kolegijoje tvarkomais jo duomenimis bei gauti informacijg i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ar buvo teikti per paskutinius
vienerius metus.

Kolegija, gavusi duomeny subjekto prasymg, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo duomeny subjekto
praSymo gavimo dienos atsako, ar duomeny subjekto asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikia



35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.
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prasomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti tokj praSsyma priezastis. Duomeny subjekto prasymu
tokie duomenys turi biti pateikiami rastu.

Jei duomeny subjektas, susipazines su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra
neteisingi, neiSsamus ar netikslas, ir kreipiasi j Kolegija, Kolegija patikrina asmens duomenis ir duomeny
subjekto rasytiniu prasymu, pateiktu asmeniskai, pastu ar elektroniniy rysiy priemonémis, nedelsdama,
bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny, iStaiso neteisingus, netikslius, papildo neiSsamius Kolegijos
tvarkomus asmens duomenis ir (ar) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus
saugojima, kol bus iStaisyti neteisingi, netikslls, papildyti neiSsamls asmens duomenys, ar kol asmens
duomenys bus sunaikinti.

Kilus abejonéms dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo, Kolegija sustabdo tokiy
duomeny tvarkymo veiksmus, juos patikrina ir patikslina. Tokie asmens duomenys gali blti naudojami tik
jy teisingumui patikrinti.

Kolegija praneSa duomeny subjektui apie jo prasymu atliktg ar neatlikta asmens duomeny istaisyma,
sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma. Kolegija taip pat nedelsdama informuoja
duomeny gavéjus apie duomeny subjekto prasymu isStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis,
sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacijg baty
nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio,
nepagrijstai dideliy sgnaudy).

Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti kitas Siame skyriuje numatytas teises, turi teise pateikti
rasytinj prasyma, adresuotg asmens duomenis tvarkanciam asmeniui, padaliniui arba duomeny apsaugos
pareigunui, kuriame turi nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamajg vietg, duomenis rysiui palaikyti ir
pageidavima. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis
savo prasyme turi nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamajg vietg, taip pat atstovaujamo asmens varda,
pavarde, gyvenamajg vietg ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg. Prasymas registruojamas
Kolegijos sekretoriate.

Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik suteikus Kolegijai galimybe patikrinti jo tapatybe.
Duomeny subjekto rasytinis prasymas gali bati pateikiamas asmeniskai, pastu ar elektroninio rysio
priemonémis. Visi rastu, jskaitant elektronine formga, Kolegijai pateikti prasymai turi bGti pasirasyti
duomeny subjekto arba jo atstovo taip, kad baty galima tinkamai identifikuoti asmenj (pvz., teikiant
prasyma elektroninio rysio priemonémis, pasirasant elektroniniu parasu).

Duomeny subjektas taip pat turi teise teikti Kolegijai pasitlymg, skundg ar kitokj kreipimasi, susijusi su
asmens duomeny tvarkymu, laikantis tokios pacios tvarkos, kaip ir teikiant prasyma.

Duomeny subjekto prasymas ar kreipimasis, kuris pateiktas nesilaikant Siame ApraSe nustatyty
reikalavimy, nenagrinéjamas, iSskyrus atvejus, jei duomeny apsaugos pareiginas nusprendZia kitaip. Apie
atsisakymo nagrinéti praSsyma ar skundg motyvus duomeny apsaugos pareiglinas rastu informuoja
prasyma ar skundg pateikusj asmen].

] asmeny prasymus ir kreipimasi atsakoma valstybine kalba ir tokiu badu, kokiu pateiktas prasymas ar
skundas, jeigu asmuo nepageidauja gauti atsakymo kitu badu.

Prireikus j praSyma ar kreipimasi gali bati atsakoma ne valstybine kalba, kai vadovaudamasi tarptautinés
teisés aktais prasymg pateikia uZsienio valstybeés institucija, kitas uZsienio subjektas ar tarptautiné
organizacija.

Atsakymo j prasyma, skundg ar kreipimasi parengimg koordinuoja ir dél atsakymo turinio konsultuoja
duomeny apsaugos pareiginas arba kitas Kolegijos direktoriaus jgaliotas asmuo. Atsakymg duomeny
subjektui pasiraso duomeny apsaugos pareigtinas arba kitas Kolegijos direktoriaus jgaliotas asmuo.
Prasymg ar skundg nagrinéjantis darbuotojas pats nusisalina nuo prasymo nagrinéjimo arba gali bati
nusalintas direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu, jeigu duomeny subjektas pateikia susijusj su
asmens duomenis tvarkancio Kolegijos darbuotojo veikla praSymag ar skundg, arba darbuotojas yra



47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.
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asmens, dél kurio pradétas skundo tyrimas, artimas giminaitis (kaip tai apibrézta Lietuvos Respublikos
civiliniame kodekse), arba darbuotojo nesaliSkumu pagrjstai abejojama dél kokiy nors kity priezasciy,
galinCiy sukelti viesyjy ir privaciy interesy konflikta.

Atsakymas j prasyma (informacija apie veiksmus, kuriy imtasi gavus prasyma) pateikiamas ne véliau kaip
per vieng ménesj nuo prasymo gavimo dienos. Tas laikotarpis prireikus gali bdti pratestas dar dviem
meénesiams, atsizvelgiant j prasymy sudétingumg ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per vieng ménesj nuo
praSymo gavimo informuoja duomeny subjektg apie tokj pratesimg, kartu pateikdamas vélavimo
priezastis.

Informacija ir pranesimai duomeny subjektui teikiami neatlygintinai kartg per kalendorinius metus. Kitais
atvejais duomenys teikiami sumokéjus Kolegijos nustatyto dydZio mokest;.

Kai duomeny subjekto prasymai yra akivaizdZiai nepagrjsti arba neproporcingi, Kolegija turi teise atsisakyti
imtis veiksmy pagal prasyma. Tokiam atsisakymui privalo biuti duomeny apsaugos pareigtino pritarimas.
Jeigu duomeny subjektas, susipaZines su atsakyme pateiktais Kolegijoje tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai arba nesaziningai, ir kreipiasi j
Kolegijg, duomeny apsaugos pareiglinas ne véliau kaip per 10 darbo dieny patikrina asmens duomeny
tvarkymo tiksluma, teisétumag, sgziningumga ir imasi priemoniy, kad nedelsiant bity sunaikinti neteisétai ir
nesaziningai sukaupti asmens duomenys ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmai,
iSskyrus saugojimg, ir informuoja duomeny subjektg apie atliktus veiksmus.

Jeigu duomeny subjektas, susipaZines su atsakyme pateiktais Kolegijoje tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad tolesnis jo asmens duomeny tvarkymas yra netikslingas, ir atSaukia savo
anksciau duotg sutikimg tvarkyti duomenis bei kreipiasi j Kolegija su prasymu jo duomenis panaikinti,
duomeny apsaugos pareiglinas imasi priemoniy, kad baty sunaikinti sutikimo pagrindu tvarkomi asmens
duomenys, iSskyrus saugojima, ir informuoja duomeny subjektg apie atliktus veiksmus arba pranesa jam,
kodél duomenys negali bati sunaikinti.

Kai Kolegija vieSai paskelbé duomeny subjekto asmens duomenis, bet subjekto reikalavimu privalo
asmens duomenis iStrinti, duomeny apsaugos pareiglnas, atsizvelgdamas j Kolegijos naudojamas
technologijas ir jgyvendinimo sgnaudy dydj, imasi pagrjsty veiksmy, jskaitant technines priemones, kad
tokie asmens duomenys ir (ar) jy kopijos arba dublikatai bity nedelsiant sunaikinti.

Kolegija, duomeny subjekto prasymu sustabdZiusi jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens
duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti (duomeny
subjekto prasymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui).

Kolegijos veiksmai ar neveikimas, susije su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali biti skundziami
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

VI SKYRIUS
ORGANIZACINES ASMENS DUOMENY SAUGUMO PRIEMONES

Dokumentai, jy kopijos ir kita medziaga, kuriuose yra asmens duomenys, taip pat jy kopijos saugomi tam
skirtose patalpose, vietinio tinklo srityse, kompiuteriy standZiuosiuose diskuose.

Dokumentai, jy kopijos ir kita medziaga, kuriuose yra asmens duomenys, negali bati laikomi tokiose
vietose, kur neturintys teisés asmenys galéty su jais susipazinti.

Kolegijos padaliniy vadovai ir uz laboratorijas (kabinetus) atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti apsauga
nuo neteisétos fizinés prieigos prie asmens duomeny Siomis priemonémis: rakinamos patalpos, jrengta
veikianti asmeny jéjimo | patalpas kontrolés sistema (fiziné arba elektroniné), apribotas asmeny
patekimas j atitinkamas patalpas ar kitos reikiamos priemonés.

KeiCiantis asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, asmens duomenys
(dokumentai, jy kopijos ir kita medZiaga, kuriuose yra asmens duomenys (pvz., vaizdo, garso jrasai))
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perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems darbuotojams perdavimo-
priémimo aktu.

59. Asmuo, tvarkantis asmens duomenis, privalo laikytis Sio Apraso Ill skyriuje nustatyty pareigy ir taip pat

laikytis Siy reikalavimy:

59.1. pasirasyti Jsipareigojimg saugoti asmens duomeny paslaptj ir jo laikytis (Apraso priedas);
59.2. tiek darbo arba sutartiniy santykiy laikotarpiu, tiek jam pasibaigus, laikytis konfidencialumo reikalavimy

ir neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria
jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, iSskyrus atvejus, kai tokia informacija yra vieSa pagal
galiojanciy jstatymuy ar kity teisés akty nuostatas;

59.3. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos pazeidimus duomeny apsaugos pareiginui

ir struktdrinio padalinio vadovui;

59.4. nedelsiant pakeisti slaptazodj, jeigu iskilo jsilauzimo j kompiuterj su saugomais asmens duomenimis

grésmé ar kilo jtarimas, kad slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.;

59.5. uztikrinti, kad dokumentai ir kita medziaga, kurioje yra asmens duomeny, bity tinkamai laikoma ir

saugoma;

59.6. pranesti padalinio vadovui ir duomeny apsaugos pareiglnui, kilus pagrjsty jtarimy arba nustacius, kad

60.

61.

62.

63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.

organizacinés ir techninés priemonés, skirtos asmens duomeny apsaugai, yra nepatikimos.
Kolegijos kompiuteriné jranga turi biti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).
Kolegijos informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugumas uZtikrinamas vadovaujantis
Kolegijos informaciniy sistemy nuostaty reikalavimais ir saugos politikos jgyvendinamaisiais dokumentais.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Kolegijoje vykdomo vaizdo stebéjimo duomeny tvarkymo ir garso jrasy tvarkymo reikalavimai bei
techninés duomeny apsaugos priemonés nustatomos atskiruose rasytiniuose Kolegijos direktoriaus
patvirtintuose dokumentuose.

Aprasa jgyvendinantys teisés aktai tvirtinami Kolegijos direktoriaus jsakymu.

Kolegijos darbuotojai su Siuo Aprasu supazindinami elektroniniu pastu arba pasirasytinai.

Aprasas skelbiamas Kolegijos interneto svetainéje www.kmaik.It.

Uz Apraso laikymosi prieZitrg ir kontrole atsakingi padaliniy vadovai.

Sis Aprasas periodiskai, ne reciau kaip kartg per 2 metus, apsvarstomas ir, reikalui esant, atnaujinamas.
Informavima apie Apraso atnaujinimus inicijuoja duomeny apsaugos pareiginas.

Kolegijos darbuotojai, pazeide Sio Apraso reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.
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Asmens duomeny tvarkymo Kauno misky ir aplinkos inZinerijos
kolegijoje tvarkos apraso priedas

(Jsipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj forma)

(Jsipareigojima pasirasancio asmens vardas, pavardé)

KOLEGIJOS DARBUOTOJO |SIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENL PASLAPT]

(data)

Kaunas
AS suprantu:
kad dirbdamas (-a) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;
kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus;
kad draudziama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis jstaigos viduje ar uz jos riby slaptazodziais ir kitais
duomenimis, leidzianciais programinémis ir techninémis priemonémis naudotis bet kokios formos asmens
duomenimis.

AS pasizadu ir jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis (-i) Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
Asmens duomeny tvarkymo Kauno misky ir aplinkos inzZinerijos kolegijoje tvarkos parasu, taip pat
pareiginiais nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojanc¢iomis man patikétas asmens duomeny tvarkymo
funkcijas;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tiek jstaigos viduje, tiek
uz jos riby tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija;
pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareiglnui apie bet kokj jtarting elgesj ar situacija,
kurie gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

AS Zinau:

kad uZ bet kokj Sio jsipareigojimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

kad Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo Kolegijoje laika, taip pat peréjus dirbti j kitas pareigas arba
pasibaigus darbo arba sutartiniams santykiams;

kad duomeny subjektas turi teise reikalauti atlyginti turtine ar neturtine Zalg, patirtg dél neteiséto asmens
duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo veikimo ar neveikimo;

kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygines asmeniui padaryta Zalg, turi
teise nuostol;j iSreikalauti jstatymy nustatyta tvarka i$ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio
kaltés atsirado Si Zala.

AS esu susipazines (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais atsakomybe bei duomeny sauga.

(Darbuotojo pareigos) (Parasas) (Vardas, pavarde)



